I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

Cargo o funcion

Definicion de Funcion

Controlar la salida y entrada de materiales a la bodega del recinto de Operaciones y Transito en Estadio Municipal. Planificar programas y disponer
actividades o acciones tendientes a precaver el buen funcionamiento de bienes, equipos, sistemas y dependencias municipales. Realizar demas funciones

Region

asignacines

especiales

Unidad

Monetaria

Estamento

APELLIDO PATERNO

NOMBRES

Grado

Personal de Planta Mes JULIO Afio 20

alificacion

narfesional

o formacion

Académicol

Vigencia

Inicio

Término

SUELDO

Bienios

Asignaciones

Perdida Caja

Especiale

Movilizacion

Horas
Extra

331,247

Vidticos

Asig.Antig

73,291

NO APLICA

ENCARGADO DE del articulo 86, del Manual de Funciones Municipales de Concon. Para un mejor funcionamiento del Departamento de Operaciones, debera implementar FRANCISCO
OPERACIONES las siguientes areas (segin el Manual de Funciones de la Municipalidad de Concén), en coordinacion con el Director del Departamento de Transito y VALPARAISO 2 Pesos PROFESIONALES SEGURA oLmos JAVIER 8 DIBUJANTE TECNICO| UNIVERSITARIA | 10/01/1997. | INDEFINIDO
Operaciones: Aseo y Omato (Articulo 88), Inspeccion de Aseo y Omnato (Articulo 89), Vigilancia Municipal (Articulo 90), Corral Municipal (Articulo 91), y
Emergencia (Articulo 92).
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DIRECTOR DE CONTROL

Estudiar y proponer la estructura de la organizacion en cuanto a nimero de unidades que la componen, distribucion de funciones, centralizacion de
decision, delegacion, etc. Analizar las instrucciones, reglamentos, manuales de organizacion, procedimientos y descripcion de cargos escritos, a fin de
mmpmhal s ulday ectacin en o e 10 6ar O et STL0s. deber e, AsGaaar 4 puest en matcha e cusle s
funcion . asf como de cualquier de la organizaci6n de la Municipalidad o de su funcionamiento. Realizar las demas
finciones del Al 30 del Manusl de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

SAN ROMAN

COURBIS

EUGENID

ABOGADO

UNIVERSITARIA

1010171997

26.03.15

2,347 519

412,296

91,041[NO APLICA

SECRETARIA MUNICIPAL

Llevar en orden los registros y diferentes tipos de controles que implemente la Secretaria Municipal para su funcion. Deberd despachar las correspondientes
copias a las diferentes Direcciones de la documentacion oficial del Municipio. Organizar las reuniones, visitas a terreno o entrevistas con las diferentes
organizaciones comunales para la tramitacion de la documentacion necesaria para su funcionamiento, para lo cual, tendra un archivo especial ordenado por
la clasificacion de la institucion. Realizar las demas funciones del Articulo 27 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

ESPINOZA

Goboy

MARIA LILIANA

PROFESOR-
ABOGADO

UNIVERSITARIA

01/0411997

INDEFINIDO

2,118,017

85,831 NO APLICA

JEFE DE RECURSOS
HUMAN

El Jefe del Departamento de Recursos Humanos tiene funciones en las &reas mencionadas en el Articulo 46 del Manual de Funciones Municipales de
Concon, las cuales son: Recursos Humanos, y Remuneraciones. Ademas debe realizar las demas funciones que le encomiende su Direccién.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

CARRASCO

FERNANDEZ

VERONICA

ING. (E) EN
INFORMATICA

UNIVERSITARIA

200112097

INDEFINIDO

1,685,181

713,59

17,591[ NO APLICA

CAJERO

Recaudar los ingresos municipales. Calcular los reajustes, multas e intereses de los derechos y contribuciones municipales morosos. Rendir diariamente el
movimiento de caja al Tesorero Municipal. Cumplir cabalmente los reglamentos e instructivos emitidos por el Tesorero. Realizar las demas labores que su
Director o el Tesorero Municipal le encomienden,

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

CAMPOS

QUEZADA

ALVARO

CAJERO 12 ANOS DE|
XPRIENCIA

LICENCIA EDUC.
MEDIA

01/0411997

INDEFINIDO

653,692

12,785

0|

73,087

33,254 [ NO APLICA

DIRECTORA DE

Asesorar al Alcalde en la administracion del personal. Asesorar al Alcalde en la administracion de los bienes financieros y materiales. Asesorar al Alcalde y
demés unidades que correspondan, en materia de Rentas Municipales. Visar los pagos por concepto de consumos basicos y llevar al dia la estadistica de
los mismos. Participar en el comité Técnico Administrativo, la Junia Calificadora, el Comité de Seleccion del Personal, Concejo Municipal, y olros cuando
se solicile su asesoramiento. Realizar demas funciones que aparecen en el Articulo 36 del Manual de Funciones Municipales de Concén.

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

ARIAS

ORTEGA

EVELYN AHYDE

CONTADOR
AUDITOR

UNIVERSITARIA

0911212008

INDEFINIDO

2118017

376,626

28,627|NO APLICA

PROFESIONAL ESTUDIO
SECPLAC

Estuiar,caracteizar, programar y evalur lproceso de desaoll comunl  sus aspectos econdmicos y resupusstas, Martensr un sstra de
informacion que permita e la comuna (Banco de Datos). Formular y proponer, en
oo s Giteeion o Admmisason yfinanzas, el Presupueslu Municipal y su correspondiente ejecucion de acuerdo alo establecido en el plan

estratétigo. Evaluar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Comunal en su aspecto financiero presupuestario. Disefar, implementar y mantener archivos de
los planes, programas y proyectos elaborados por esta unidad. Realizar demas funciones mencionadas en el Articulo 15 del Manual de Funciones
Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

soTo

AGUDO

PAMELA
ANDREA

INGENIERO
COMERCIAL

UNIVERSITARIA

1010171997

INDEFINIDO

2.347519

91,041[NO APLICA

SECRETARIA TRANSITO
Y OPERACIONES

Mantener en orden y por su correspondiente clasificacion los contratos e servicios con terceros y que tengan relacin con la Direccién. Mantener un
archivo con las hojas de vida de las maquinarias y equipos, con el control de reparaciones y mantenciones, etc. Realizar la hoja de ruta del encargado de
operaciones sobre el control de contratistas y las acciones en terreno que deba realizar. Redactar y transcribir la documentaci6n que emita la Direccion.
Realizar demés funciones del Articulo 93 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

Lo

PIRAINO

CARLA PAOLA

DISE-NADOR
GRAFICO

TECNICO

10001/1997

INDEFINIDO

754,742

0|

32,773

23,944[NO APLICA

ENCARGADO PERMISOS
CIRCULACION

Confeccionar los informes que soliciten los Tribunales de Justicia y otras autoridades que sean competentes sobre los permisos de circulacion otorgados.
ramitar el oforgaminto de o permisos e ccuacionefectuando e sty o de 0 vlores  pagr orcada veniculo, de acterdo s
disposiciones legales vigentes. Confeccionar y otorgar los permisos Efectuar os permisos d
irculacion a sus nuevos propietarios, haciendo las anotaciones pertinentes en los veg\s!ms respectivos. Rk s s el oo Atiodo 70, del
Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

TECNICOS

PEREZ

FUERRA

CRISTIAN

ING (E)
ADMNINISTRACION
PUBLIC

UNIVERSITARIA

1010171997

INDEFINIDO

807.740)

147,024

19,394 [ NO APLICA

PROFESIONAL ESTUDIO
SECPLAC

Estudir, caracterzar, programar y evaluar e proceso de desaralo comunal en sus aspecios econdicos y resupestarios Mantener un sstema de
acion que permita e la comuna (Banco de Datos). Formular y proponer, en
oot oo Diveceion o Admrisran yfinanzas, el Presupueslo Municipal y su correspondiente ejecucion de acuerdo alo establecido en el plan
estratétigo. Evaluar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Comunal en su aspecto financiero presupuestario. Disefiar, implementar y mantener archivos de
los planes, programas y proyectos elaborados por esta unidad. Realizar demas funciones mencionadas en el Articulo 15 del Manual de Funciones
Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

VILLEGAS

PLACENCIA

MARCIA LUISA

ING. E
ADMINISTRACION

UNIVERSITARIA

1010171997

INDEFINIDO

2,118,017

267,774

19,085[NO APLICA

ENCARGADA DE
RENTAS

Gestionar las solicitudes de otorgamiento, modiicacion caducidad, segfiun corresponda, de las patentes comerciales, industrales, profesionales y de

alcoholes de la comuna y de los derechos municipales en conformidad a a legislacion y ordenanzas vigentes. Efectuar los calculos para la determinacion

de 10s montos que se deban cobrar por concepto de patentes municipales, publicidad, actividades lucrativas y olios derechos municipales de acuerdo a las
legales vigentes y les relacionados con la gestion del Departamento de Rentas. Controlar la recepcion de las

capital propio de I plazolegal stablecido Efecuar [ eiion de s delaaciones decaptelpropo e os

para ferdo con la Ley de Rentas Municipales. Realizar dems funciones
o o o Aot 4 do shanil d Fungones Municipales o Canetr

VALPARAISO

Pesos

TECNICOS

ALMARZA

NORAMBUENA

NINOSKA DEL
PILAR

SECRETARIA

TECNICO

1010171997

INDEFINIDO

960,011

161,273

13.963|NO APLICA

APOYO PERMISO DE
CIRCULACION

Confeccionar los informes que soliciten los Tribunales de Justicia y olras autoridades que sean competentes sobre los permisos de circulacion otorgados.
Tramitar el otorgamiento de los permisos de circulacion efectuando el estudioy ca\cu\n delos lores  pagar por cada veticu, de acerdo s as
disposiciones legales vigentes. Confeccionar y otorgar los permisos Efectuar los permisos d

irculacion a sus nuevos propietarios, haciendo las anotaciones pertinentes en los veg\s!ms respectivos. ks s s i oo Ao 70, del
Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

SILVA

CALDERON

MARCO ANTONIO|

APOYO PERM
CIRCULACION

LICENCIA EDUC.
MEDIA

1010171997

INDEFINIDO

513,749

142,218

28,507| NO APLICA

AREA ESTRIFICACION
sociAL

Encargada de Ficha de proteccion social y todas los suubsidios que de ella se generen

VALPARAISO

Pesos

JEFATURAS

GONZALEZ

CATALDO

PAULA

ASISTENTE SOCIAL

UNIVERSITARIA

01/0211997

INDEFINIDO

1,387,767

73.291[NO APLICA

Estudiar, verificar y fiscalizar el estricto cumplimiento de las exigencias legales y reglamentarias en la proyeccion y ejecucion de las obras de edificaciony
constncciones en general. Formlaros permisos de edifcacion de acuerco  as normas egales vigents, fisclizar su efecucién, Esudiar, nformar y
bar

OBRAS

aprobar d ides de ocupacién de suelo urbano con caracter de bien nacional de uso pablico, emitir informes de zonificacion y proponer
ordenanzas que .egmen \as normas en su uso. Realizar las dems funciones mencionadas en el Articulo 58 del Manual de Funciones Municipales de
oncen.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

RADRIGAN

RODRIGUEZ

ALBERTO

ARQUITECTO

UNIVERSITARIA

01/0812002

INDEFINIDO

2,347 519

272,365

60,694 | NO APLICA




CONDUCTOR

Llevar en orden y al dia las bitacoras y las hojas de rutas de los vehiculos municipales, las que seran entregadas diariamente en la Secretaria del

Departamento de Transito. Ser responsable de informar al Director y al Encargado Vial sobre las mantenciones  preventivas que deban realizarse a los
vehiculos, velando porque éstas se realicen en forma oportuna y correcta. Registrar en sus. kmacuras ¥ hoja de ruta los vales de combustible (con cantidad
de litros y valor), y dar una correcta utilzacion de los mismos, una copia del val la Secretaria de la Direccion de
Transit. Realizar o rest de as anciones e Arieio 76, el Manual de Funcones Municipales de Coneon

VALPARAISO

Pesos

AUXILIARES

NUNEZ

NUREZ

HERNAN
ANTONIO

LICENICA DE
CONDUCIR A1, A2

LICENCIA EDUC.
MEDIA

02/01/2009

INDEFINIDO

573372

198,497

5.131[NO APLICA

INSPECTOR OBRAS

Realizar programas periddicos de inspeccion de obras en uso, en todo el terrtorio comunal, para verificar y ﬂscallzar ol cumphm\emo de las normas legales
y reglamentarias que las rijan, y cursar cuando corresponda, de infraccion uzgado de Policia Local. Atender en
terreno las denuncias de vecinos y evacuar informes respectivos para que el arquitecto revisor los resuelva y se oot denunciante, el resultado de la
inspeccion. Realizar las otras funciones mencionadas en el Articulo 64 del Manual de Funciones Municipales de Concon

VALPARAISO

Pesos

TECNICOS

CISTERNA

LLANO

CECILIA MARIA

TECN ADM PUBLICA

TECNICO

10101/1997

INDEFINIDO

653,692

5.542[NO APLICA

JEFE CONTABILIDAD

Llevar la contabilidad patrimonial, de acuerdo con las normas del sistema de contabilidad gubernamental y con las normas e instrucciones contenidas en la.
Ley de Adminitacion Financira dl Etado y s imparidas po a Contralora Generalde a Repdbica. iar pautaspara el atamiento e 25 disinas
basandose rtidas por la Contraloria General de la Republica. Verlficar que la imputacion del gasto sea correcta

y que exista disponibilidad presupueslana para financiarlo. Realizar el resto de las funciones mencionadas en el Articulo 38 del Manual de Funciones
Municipales de Concén.

VALPARAISO

Pesos

JEFATURAS

URRUTIA

CISTERNA

BENITO URRUTIA

CONTADOR
AUDITOR

UNIVERSITARIA

1010171997

INDEFINIDO

1387767

281275

16,287[NO APLICA

JEFE EMERGENCIA

Disponer de los recursos humanos y materiales necesarios para atender en forma oportuna las emergencias que se produzcan dentro del territorio
comunal, la que serd calificada por Decreto Alcaldicio. Realizar un plan de emergencia sectorial en relacion a la comuna y velar por su cumplimiento.
Realizar las demas funciones mencionadas en el Articulo 92 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

TECNICOS

QUINONES

ORTEGA

CARLOS
HENRIQUE

TECM PREV. RIESGO.

TECNICO

05/0412011

INDEFINIDO

754,742

202,102

5,986[NO APLICA

JEFE AREA SOCIAL
DIDECO

Apoyar técnicamente los estudios, prograr de la realidad social de la comuna. al Director en
maerias que sean propias del senvicio social profesional. Martaner un flujo de con los distintos dos de la Jefatura. Realizar
las demés funciones mencionadas en el Aticulo 99 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

JEFATURAS

FERNANDEZ

ALEJANDRA

ASISTENTE SOCIAL

UNIVERSITARIA

01/05/2001

INDEFINIDO

1153.730

45,237|NO APLICA

ADMINISTRATVO

apoyo en el area administrativa de la Direccion de Control

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

PAREDES

GONZALEZ

PABLO

CONTADOR

TECNICO

01/0212003

INDEFINIDO

653,692

91,006

16,627|NO APLICA

ABOGADO

Secretaria del Juzagdo y Juez de Policia Local (s)

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

ROMERO

AVILA

XIMENA

ABOGADO

UNIVERSITARIA

010112002

INDEFINIDO

1,367,767

8,143|NO APLICA

DIRECTOR DE SECPLAC

Asesorar al Alcalde y al Concejo en la formulacion . politicas, pl ¥ proyectos a comuna, del presupuesto
municipal, del Plan Regulador Comunal y del Plan de Desarrollo Comunal. oresents ovavacionce do planes de programas, proyectos e inversiones del
presupuesto municipal. Fomentar vinculaciones de caracter técnico con los senicios pblicos y con el sector privado de la comuna. Realizar demas.
funciones mencionadas en el Articulo 13 del Manual de Funciones Municipales de Concdn,

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

TRITNI

GALLEGUILLO

MARCO

CONSTRUCTOR
oL

UNIVERSITARIA

01/0412015

INDEFINIDO

2347519

719,644

NO APLICA

ASESOR JURIDICO

Emiti informes que en derecho requiera el Alcalde y los que deban presentar ante el Concejo Municipal. Informar y recomendar las transacciones para
precaver litigios eventuales o dar término a causas pendientes en contra de la Municipalidad. Efectuar las consultas o peticion de dictamenes a la
Conualoria General de la Republica, vacios en la Ley, necesario. Realizar las
presentaciones ante la Contraloria General de la Repiblica, sobre aquellas materias en las que la Municipalidad desee dar a conocer su planteamiento o
respuesta. Realizar demas funciones mencionadas en el Articulo 8 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

ANDERS

TORRES

PATRICIO
GONZALO

ABOGADO

UNIVERSITARIA

0711212012

INDEFINIDO

2347519

507,249

10,116[NO APLICA

DIRECTORA DIDECO

Realizar funciones en las dreas mencionadas en el Articulo 96 del Manual de Funciones Municipales de Concdn, las cuales son: Area Social y Area
Comunal,

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

WALTER

CALDERON

ALEJANDRA

PERIODISTA

UNIVERSITARIA

08/01/2013

INDEFINIDO

2347519

407,299

10,116[NO APLICA

'SECRETARIA ALCALDIA

 Atender correctamente a las personas, organizaciones, instituciones, etc., que necesiten reunirse con el Alcalde, derivando aquellos casos que puedan ser
atentidos por las diversas Direcciones del Muicipio, an ser atendidos por la primera
autoridad comunal, calendarizando su ejecucion segan la importancia y urgencia de la materia. Llevar la agenda oficial del Alcalde, en la que registrara las
reuniones, entrevistas, actividades, y otros antecedentes relacionados con el Alcalde, recordandole con anterioridad de las mismas. Realizar el resto de
funciones mencionadas en el Articulo 145 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

QUEZADA

CORTES

ALEJANDRA DE
LOURDES

SECRETARIA

TECNICO

1010171997

INDEFINIDO

577,220

114,999

15,393[NO APLICA

SECRETARIA DIDECO

Debera mantener actualizados y en orden, los libros de registro de documentaci6n que implemente la Direccion, ademas de llevar un registro de la
documentacion que ingresa y egresa. Deberd atender al piblico que llegue aa Direccion para realizar diversos trémites, derivandolos, segin sea el caso, a
las diferentes areas de la Direccion. Redactar y transcribir la documentacion que emita la Direccion. Cumplir con las demds funciones mencionadas en el
Articulo 141, del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

TECNICOS

VEAS

PIZARRO

NELLY

SECRETARIA

TECNICO

01/08/2007

INDEFINIDO

960,011

284,427

13,963[ NO APLICA

SECRETARIA JUZGADO

Funciones de apoyo en el Juzgado de Policia Local

VALPARAISO

Pesos

AUXILIARES

LARA

CAROLINA DEL
CARMEN

SECRETARIA

TECNICO

01/0612012

INDEFINIDO

492,772

0[NO APLICA

SUPLENCIA

ASISTENTE SOCIAL
DIDECO

Asistente Social , Apoyo Area Social

VALPARAISO

Pesos

|JEFATURA

TAPIA

=3

MARGARITA
GABRIELA

1

ASISTENTE SOCIAL

PROFESIONAL

=

s |

950,011|

158,341

u|Nc APLICA




